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Badan Pengelola Keuangan Haji

BADAN PENGELOLA KEUANGAN HAIJI
Muamalat Tower Lantai 14, 15, 16, dan 17 Jalan Prof. Dr. Satrio Kavling 18 Jakarta

PENGUMUMAN REQUEST FOR QUOTATION (RFQ) DAN
PERMINTAAN PENDAFTARAN CALON PENYEDIA
RENCANA PENGADAAN JASA KONSULTAN PAJAK UNTUK
PERHITUNGAN DAN PELAPORAN PAJAK PENGHASILAN 21 (PPh 21) BPKH
Nomor: B. 25003/BPKH/BP/A6.4/04/2025

Dalam rangka persiapan pemilihan calon penyedia barang/jasa melalui Pengadaan Langsung
di lingkungan BPKH, bersama ini kami sampaikan rencana pengadaan, sebagai berikut:

Nama Paket Pekerjaan :  Pengadaan Jasa Konsultan Pajak Untuk Perhitungan dan
Pelaporan Pajak Penghasilan 21 (PPh21) BPKH.

Ruang Lingkup Pekerjaan Penyedia dalam pelaksanaan pekerjaan ini bertanggung jawab
untuk:

1. Melakukan reviu atas perhitungan PPh Pasal 21 yang telah
dibuat oleh BPKH;

2. Melakukan reviu atas perhitungan dan kertas kerja
yang disiapkan BPKH;

3. Melakukan penginputan dan reviu SPT Masa Normal dan
termasuk SPT Masa Pembetulan pada aplikasi Coretax
sesuai periode masa pajak;

4. Menyusun dan melaporkan SPT Masa setiap bulan dengan
mengirimkan Bukti Penerimaan Elektronik Unifikasi dan
SPT Induk e-Bupot Unifikasi; dan

5. Menyiapkan bukti pemotongan PPh 21 (Formulir 1721-
Al) pegawai resign dan pegawai aktif untuk masa pajak

2025.
Kebutuhan Tenaga : Penyedia terpilih wajib menyediakan 1 (satu) orang tenaga ahli
Ahli/Personil sebagai profesional dengan kualifikasi:

a. Berpengalaman memiliki minimal 3 (tiga) kali pengalaman
dalam penyusunan dan pelaporan SPT Masa PPh/SPT
Tahunan PPh21/26 kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir
(Periode tahun 2021 s.d 2025), dibuktikan dengan Surat
Tugas/Kontrak/SPK/Bukti Serah Terima Pekerjaan
(BAST)/Bukti yang relevan lainnya.

b. Memiliki sertifikasi di bidang perpajakan yaitu Brevet A/B;
dan

c. Pendidikan minimal strata satu (S1).

Syarat Izin Usaha dan Syarat : Terbatas hanya untuk Badan Usaha dengan bidang usaha
Teknis Lainnya (antara lain) Aktivitas Konsultasi Pajak dengan kode KBLI 69202.
Waktu Pelaksanaan : Maksimal 245 (dua ratus empat puluh lima) hari kalender

Pekerjaan



Keluaran (Output) : 1 (satu) Paket dengan 14 (empat belas) Keluaran (Output)
berupa:
a. 12 (dua belas) SPT Masa PPh21, masa kerja Januari s.d.
Desember 2025, beserta pembetulannya;
b. 1 (satu) laporan bukti potong pegawai resign dan pegawai
aktif;
c. 1 (satu) laporan jasa konsultan perhitungan dan
pelaporan pajak tahun 2025.

Perkiraan Maksimal Biaya : Rp218.400.000,- (dua ratus delapan belas juta empat ratus ribu
rupiah)

Mengingat proses pengadaan akan dilaksanakan melalui aplikasi pengadaan BPKH, maka
bagi Para Pelaku Usaha yang kompeten dan berminat mengikuti proses pengadaan ini namun belum
terdaftar/belum diaktivasi sebagai Penyedia yang Terkualifikasi dalam Vendor Management System
(VMS) BPKH, diwajibkan untuk melakukan pendaftaran terlebih dahulu dengan mengakses tautan
http://vendor.pengadaan.com/ dan dilanjutkan dengan login di https://eproc.bpkh.go.id/ (alur
pendaftaran dan persyaratan, terlampir). Mengingat pengadaan.com adalah portal pengadaan yang
dikelola pihak ketiga diluar BPKH, maka segala dinamika/keterlambatan yang terjadi dalam proses
pendaftaran di portal pengadaan.com yang menyebabkan Pelaku Usaha tidak dapat mengikuti proses
pengadaan ini sepenuhnya menjadi tanggung jawab/risiko Pelaku Usaha.

Khusus bagi Pelaku Usaha yang telah terdaftar sebagai Penyedia yang Terkualifikasi dalam
VMS BPKH, dapat langsung menmpaikan Perkiraan Harga/Biaya melalui login ke Aplikasi Pengadaan
(https://eproc.bpkh.go.id/) dan mengakses menu: Pengadaan > Survey Pengadaan.

Petunjuk pemasukan/input perkiraan harga/biaya dapat dilihat/diunduh pada Aplikasi
Pengadaan dengan mengakses : Menu Bantuan > Panduan.

Pelaku Usaha yang memiliki pengalaman yang paling sesuai dan menyampaikan perkiraan
harga/biaya yang dinilai terbaik, akan dipertimbangkan untuk diundang memasukkan penawaran
sesuai dengan jadwal pelaksanaan pengadaan langsung. Perkiraan harga/biaya yang disampaikan
Pelaku Usaha ini bukan merupakan Dokumen Penawaran dan bukan pengakuan/pengesahan
(endorsement) atas kebenaran dan keabsahan proses pengadaan barang/jasa dan/atau penunjukan
pemenang penyedia barang/jasa. Perkiraan harga/biaya yang disampaikan Pelaku Usaha selain
melalui Aplikasi Pengadaan BPKH, dinyatakan tidak dapat diterima.

Adapun rencana jadwal proses pengadaan, meliputi :

JADWAL
No TAHAPAN Hari/Tanggal Waktu
Mulai Akhir*

1. | Pendaftaran Pelaku Usaha

Verifikasi Data Pelaku Usaha
2. pada portal pengadaan.com Jumat —Rabu,

- T 25- 30 Jumat, 10.00 WIB | Rabu, 10.00 WIB

Pembuktian Kualifikasi untuk April 2025
3. | menjadi Pelaku Usaha terdaftar

pada Aplikasi Pengadaan

Pengumuman RFQ/RFI (Vendor Jumat — Rabu,
4. Sur\i’y) ( 25- 30 Jumat, 10.00 Wis | 20U 12.00 WIB

Pernyataan Pelaku Usaha:

Dengan mengikuti tahapan proses pengadaan ini, Pelaku Usaha mengakui dan menyatakan bahwa BPKH berhak
sewaktu-waktu membatalkan, menunda proses pengadaan, dan/atau memilih secara mutlak Pelaku Usaha yang
akan diundang mengikuti tahapan Pengadaan Langsung, dan atas tindakan BPKH dimaksud Pelaku Usaha
membebaskan BPKH dari segala tuntutan dan gugatan dalam bentuk apapun.



JADWAL

No TAHAPAN Waktu

Hari/Tanggal Mulai Akhir*

. . April 2025
Penyampaian Perkiraan

Harga/Biaya oleh Pelaku Usaha

Pemasukan dan Pembukaan
6. | Dokumen Penawaran bagi
Pelaku Usaha Terpilih

Jumat — Selasa

7 — 6 Mei 2025 Jumat, 10.00 WIB | Selasa, 12.00 WIB

. el . Rabu — Kamis,
7, Eialgfg;i ':"::'gkas' Teknis dan 7-8 Rabu, 10.00 WIB | Kamis, 23.59 WIB
g g Mei 2025

Jumat,
8. | Penandatanganan SPK 9 Mei 2025 08.00 WIB 17.00 WIB

Keterangan:

*= Bagi Pelaku Usaha yang tidak dapat memenuhi/melengkapi data/dokumen yang dipersyaratkan
sesuai batas akhir waktu yang telah ditentukan untuk setiap tahapan, maka tidak akan
diproses/diikutsertakan pada tahapan selanjutnya. Petunjuk singkat dan persyaratan umum
pendaftaran dapat dilihat pada Lampiran Pengumuman ini.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya, diucapkan terima kasih.

Jakarta, 25 April 2025
TTD

Pelaksana Pemilihan pada
Badan Pengelola Keuangan Haji

Pernyataan Pelaku Usaha:

Dengan mengikuti tahapan proses pengadaan ini, Pelaku Usaha mengakui dan menyatakan bahwa BPKH berhak
sewaktu-waktu membatalkan, menunda proses pengadaan, dan/atau memilih secara mutlak Pelaku Usaha yang
akan diundang mengikuti tahapan Pengadaan Langsung, dan atas tindakan BPKH dimaksud Pelaku Usaha
membebaskan BPKH dari segala tuntutan dan gugatan dalam bentuk apapun.



Lampiran Pengumuman
Nomor  :B.25003/BPKH/BP/A6.4/04/2025
Tanggal :25 April 2025

Alur Pendaftaran dan Persyaratan umum untuk mendaftar di portal pengadaan.com
dimaksud (Khusus untuk Pelaku Usaha yang belum terdaftar/belum diaktivasi sebagai
Penyedia yang Terkualifikasi dalam Vendor Management System (VMS) BPKH), sebagai
berikut:

o

Vendor memilih
BPKH sehagai
Buyer

Data Perusahzan, Legel

Tidak Pengunus, Keuangan, SOM

Pengalaman, Pracuk,/Jasa,
Fasilitas, Dokumen

Verifikasi Email

Diagram, schematic

Data yang telah diinput disesuaikan
dengan data yang dIampirkan (Upload) =+ ==+ s+ ew e | Venfikas Data
oleh vendar

Description automatically generated

Vendor Registration

Data Lengkap?

Verifikator Pengadaan.com

Tidak

Ya

Otoriasasi persetujuan End
hasi verifikasi
(aktivasi)?

Pengelola Vendor BPKH

Pernyataan Pelaku Usaha:

Dengan mengikuti tahapan proses pengadaan ini, Pelaku Usaha mengakui dan menyatakan bahwa BPKH berhak
sewaktu-waktu membatalkan, menunda proses pengadaan, dan/atau memilih secara mutlak Pelaku Usaha yang
akan diundang mengikuti tahapan Pengadaan Langsung, dan atas tindakan BPKH dimaksud Pelaku Usaha
membebaskan BPKH dari segala tuntutan dan gugatan dalam bentuk apapun.



PETUNJUK SINGKAT DAN PERSYARATAN UMUM

DOKUMEM LEGALITAS PERUSAHAAN - WA NB

- ke Pendirian
: Kemenkumham perihal
[Pengangkatan

1 |akte Pendirfan

: Fakultas v
- :Chamber of Commerce
s Business Register v
Akte Perubahan  |Akte Perubahan (atas
Penganghkatan Pejabat Komisaris
dan Direksl)

3 Surat Keputusan Pengadilan atau
Eernenkumham | Surat Keputusan Kemnenkumam
{Akte Pendirlan) | (atas Akte Pendirian) v v W

EA Surat Feputusan Pengedlan atau
EKermenkumham | Surat Keputusan Kernenkumam
|Akte Perubahan) | (atas Akte Perubahan) v v

3 |Domil - Surat Keterangan Domisl (yg
+dikeluarkan cleh Kelurahan)
:atau lzin Lokasl/MIB (vg

jdeloronolehOsy b E

- ' profile Notaris v

- ilepuusan Dewan Fakultas W

- éﬂ'larmeruftnrnmen:e
| Business Register v

3 |NPWE Nomaor Pokok Wajlb Fajak

Perusahaan Perusahaan v v v v v

4 | T Setoran Pajak Tahunan v ¥ v W "

5 |=ur - (3urat Izin Usaha Perdagangan
‘ ataw Momior Induk Berussha W
{{MNIB)

- Surat Keputusan Menteri

:Keuangan perihal 1zin Usaha W

(KAP

{Kartu 1D PERADI
‘ Kemenkumham perihal ]
'Pengangkatan
‘memilild SAUP, TO)
{ Chamber of Commerce
| Business Register — OO Number

{Tanda Daftar Perusahaan atau
 Momor |nduk Berusaha
{Kartu 1D PERADI v
L e e e S

‘Apraria dan Tata Ruang/Kepala v

{BPN
- iSurat Permyatzan (tidak
‘ memililki UL TO) v
- {Chamber of Commerce
{Business Reglster — CC1 Number

Pernyataan Pelaku Usaha:

Dengan mengikuti tahapan proses pengadaan ini, Pelaku Usaha mengakui dan menyatakan bahwa BPKH berhak
sewaktu-waktu membatalkan, menunda proses pengadaan, dan/atau memilih secara mutlak Pelaku Usaha yang
akan diundang mengikuti tahapan Pengadaan Langsung, dan atas tindakan BPKH dimaksud Pelaku Usaha
membebaskan BPKH dari segala tuntutan dan gugatan dalam bentuk apapun.



Laporan Neraca

Laparan Neraca 201

dan Laporan (uditable f yg teldsh & imd W W
Flugi/Laba Direksi]
- -Laporan Rugi / Laba 2018/2019
(uditable fyg teldsh & imd W W

Direksi]

Kitas Komisaris & | Momisaris b v
Drir edesi - Identitas diri KTR/Passpor Kitas
Diredesi W W
g |MPWF Romars | Formor POkok Wl Papak pribadi v v
5 Direki Womisaris & Direk
10 |\jamhTerakhir | ljazah Pendiddean Formal lerakhin v v
eniags Ahli untuk Tenaga Ahli Ltama

11 |5wrat Perryataan | Surat Perryataan Vendor (Format
Ve nior Py daan. com| v v
17 |Homeak) Sural Perjanjian Kerjasama /PO
Perjanjiany SPK dr
pengalaman W W
perusakaan (d1h
terakhir]
13 |Strdiur Bagan SLrukdur Organsas dalam
Orgarias bentuk Chart ¥ ¥

DOKUMEN LEGALITAS - TIDAK WAlIE

Pajak

14 | izin Lain-dain Perizinan seperti ILLK "
15 |Surat Keagenan | PEninan REagenan atau MIE
ka Pergenal Impor atau NIB
16 |Aneka pengenai Angka Pergenal Impor atau
imipor v
sertifikas - Sertilkas Perusahaan v
17 | perugahaan - - Surat Tanda Terdaftar KAP CIK v v
Certilikas Tenaga |Sertikas Tenaga Al
18 o W ]
Hormar Induk Berusaha
18 |ME W W
Sural Paryg ukadhan Pang usaha lana
20 |Pkp e e v v

Pernyataan Pelaku Usaha:

Dengan mengikuti tahapan proses pengadaan ini, Pelaku Usaha mengakui dan menyatakan bahwa BPKH berhak
sewaktu-waktu membatalkan, menunda proses pengadaan, dan/atau memilih secara mutlak Pelaku Usaha yang
akan diundang mengikuti tahapan Pengadaan Langsung, dan atas tindakan BPKH dimaksud Pelaku Usaha
membebaskan BPKH dari segala tuntutan dan gugatan dalam bentuk apapun.



