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Badan Pengelola Keuangan Haji

BADAN PENGELOLA KEUANGAN HAIJI
Muamalat Tower Lantai 14, 15, 16, dan 17 Jalan Prof. Dr. Satrio Kavling 18 Jakarta
PENGUMUMAN REQUEST FOR QUOTATION (RFQ) DAN
PERMINTAAN PENDAFTARAN CALON PENYEDIA
RENCANA PENGADAAN JASA KONSULTANSI PENYUSUNAN ANNUAL REPORT
DAN LAPORAN KEMASLAHATAN 2024
Nomor: B. 28007/BPKH/BP/A6.4/05/2025

Dalam rangka persiapan pemilihan calon penyedia barang/jasa melalui Pengadaan Langsung
di lingkungan BPKH, bersama ini kami sampaikan rencana pengadaan, sebagai berikut:

Nama Paket Pekerjaan . Pengadaan Jasa Konsultansi Penyusunan Annual Report dan
Laporan Kemaslahatan 2024.

Ruang Lingkup Pekerjaan Penyedia dalam pelaksanaan pekerjaan ini bertanggung jawab untuk:

1. Menyusun dan menyajikan Annual Report 2024 dengan
substansi konten yang telah disiapkan oleh Divisi Komunikasi
Strategis ke dalam bentuk laporan yang memuat dalam dua
bahasa yaitu Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris yang
disusun berdasarkan ketentuan Surat Edaran OJK Nomor
16/SEQJK.04/2021 tentang Bentuk dan Isi Laporan Tahunan
Emiten atau Perusahaan Publik dan sesuai standar IFRS
(International Financial Reporting Standards).

2. Mampu memberikan rekomendasi dan analisis strategik
terkait Annual Report 2024 sesuai dengan ketentuan Surat
Edaran OJK Nomor 16/SEQJK.04/2021 tentang Bentuk dan Isi
Laporan Tahunan Emiten atau Perusahaan Publik dan sesuai
standar IFRS (International Financial Reporting Standards).

3. Menyusun dan menyajikan Laporan Kemaslahatan 2024
dengan substansi konten yang telah disiapkan oleh Divisi
Monitoring Evaluasi dan Pelaporan Kemaslahatan ke dalam
bentuk laporan yang memuat dalam dua bahasa yaitu Bahasa
Indonesia dan Bahasa Inggris yang disusun berdasarkan
standar Global Reporting Initiatives — Sustainability Reporting
Standards (GRI Standards 2021) dan POJK-51/2017 tentang
Penerapan Keuangan Berkelanjutan bagi Lembaga Jasa
Keuangan, Emiten, dan Perusahaan Publik, serta mencetak
laporan tersebut ke dalam bentuk buku Laporan Kemaslahatan
2024 dan SDGs inisiatif.

4. Menyajikan Laporan Kemaslahatan 2024 dalam bentuk
cakupan Sustainability Report termasuk penyajian SDG’s
(Sustainable  Development Goals) dalam  program
kemaslahatan 2024.

5. Menyediakan layanan fotografi profesional selama 2 (dua)
hari di Jakarta, masing-masing selama 8 jam per hari. Layanan
mencakup fotografer berpengalaman dengan perlengkapan
lengkap seperti kamera, lensa, dan lighting profesional, serta
didukung oleh make- up artist. Sesi foto ditujukan untuk
pengambilan foto Anggota Badan Pelaksana, Anggota
Dewan Pengawas, dan talent lainnyayang ditentukan oleh
BPKH, sebagai aset foto resmi yang akan digunakan dalam



penyusunan Laporan Tahunan (Annual Report) dan Laporan

Kemaslahatan BPKH Tahun 2024.

6. Adapun spesifikasi fisik keluaran sebagai berikut:

Keterangan | Laporan Tahunan Laporan kemaslahatan
(Annual Report) (Sustainability Report)
Ukuran 21 cmx 29,7cm 21 cmx29,7cm
Buku
Spesifikasi - Cover: Art Cover: Art
Buku Cartoon 260 Cartoon 260
gram 4 hal; cetak gram 4 hal; cetak
4/4; Laminating 4/4; Laminating doff
doff 1/0 1/0
- lsi: Mat paper Isi: Mat paper
120 gram, full 120 gram, full
colour colour
- Laporan Finishing:
Keuangan: hvs Perfect binding
100 gsm, black
and white
- Finishing:
Perfect binding.
Bahasa Bahasa Indonesia Bahasa Indonesia dan
dan Bahasa Inggris Bahasa Inggris
Jumlah 7 eksemplar 7 eksemplar

Kebutuhan
Ahli/Personil

Tenaga
dengan rincian sebagai berikut:

Penyedia terpilih wajib menyediakan 4 (empat) orang tenaga ahli

a. Menyediakan 1 (satu) orang tenaga ahli penyusunan Annual

Report dengan kualifikasi:

1) Pendidikan minimal strata dua (52); dan

2) Memiliki minimal 3 (tiga) kali pengalaman

menyusun

Annual Report dalam 5 (lima) tahun terakhir (2020 s.d.

2025) yang dibuktikan

dengan Surat

Perjanjian/

Kontrak/ SPK/ BAST/ Bukti yang relavan lainnya.

b. Menyediakan 1 (satu)

orang tenaga abhli

penyusunan

Laporan Kemaslahatan dengan kualifikasi:
1) Pendidikan minimal strata dua (S2);

2) Memiliki minimal 3 (tiga) kali pengalaman

menyusun

Sustainability Report dalam 5 (lima) tahun terakhir
(2020 s.d. 2025) vyang dibuktikan dengan Surat
Perjanjian/ Kontrak/ SPK/ BAST/ Bukti yang relavan
lainnya; dan
3) Bersertifikat GRI Certified (CSRS)
Pernyataan Pelaku Usaha:
Dengan mengikuti tahapan proses pengadaan ini, Pelaku Usaha mengakui dan menyatakan bahwa BPKH berhak
sewaktu-waktu membatalkan, menunda proses pengadaan, dan/atau memilih secara mutlak Pelaku Usaha yang

akan diundang mengikuti tahapan Pengadaan Langsung, dan atas tindakan BPKH dimaksud Pelaku Usaha
membebaskan BPKH dari segala tuntutan dan gugatan dalam bentuk apapun.



c. 1 (satu) orang tenaga ahli penerjemah Bahasa Inggris untuk

Annual Report dengan kualifikasi:

1) Merupakan penerjemah tersumpah yang dibuktikan
dengan sertifikat resmi dan telah diangkat berdasarkan
Surat Keputusan (SK) Gubernur atau Menteri Hukum dan
Hak Asasi Manusia Republik Indonesia;

2) Memiliki minimal 3 (tiga) kali pengalaman dalam 5 (lima)
tahun terakhir (2020 s.d. 2025) menerjemahkan Annual
Report yang dibuktikan dengan Surat Perjanjian/ Kontrak/
SPK/ BAST/ Bukti yang relavan lainnya.

d. 1 (satu) orang tenaga ahli penerjemah Bahasa Inggris untuk

laporan Kemaslahatan dengan kualifikasi:

1) Merupakan penerjemah tersumpah vyang dibuktikan
dengan sertifikat resmi dan telah diangkat berdasarkan
Surat Keputusan (SK) Gubernur atau Menteri Hukum dan
Hak Asasi Manusia Republik Indonesia; dan

2) Memiliki minimal 3 (tiga) kali pengalaman dalam 5 (lima)
tahun terakhir (2020 s.d.2025) menerjemahkan
Sustainability Report yang dibuktikan dengan Surat
Perjanjian/ Kontrak/ SPK/ BAST/ Bukti yang relavan

lainnya.
Syarat lIzin Usaha dan : 1. Terbatas hanya untuk Badan Usaha dengan izin usaha
Syarat Teknis Lainnya konsultansi manajemen/aktivitas konsultasi manajemen
(antara lain) lainnya dengan kode KBLI 7020;

2. Memiliki pengalaman pekerjaan menulis Annual Report
yang pernah memenangkan penghargaan Annual Report
Award (ARA) dalam 10 (sepuluh) tahun terakhir (2015 s.d.
2025) dibuktikan dengan Surat Perjanjian/ Kontrak/ SPK/
BAST/ Bukti yang relavan lainnya dan sertifikat atau piagam
penghargaan milik entitas/lembaga yang mendapatkan
penghargaan yang dimaksud.

Waktu Pelaksanaan :  Maksimal 90 (sembilan puluh) hari kalender
Pekerjaan
Keluaran (Output) : 1 (satu) Paket dengan 2 (dua) Keluaran (Output) berupa:

a. 1 (satu) set Laporan Tahunan (Annual Report) 2024 yang
tersaji dalam Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris berupa
softcopy dan cetak Laporan Tahunan (Annual Report) 2024
sebanyak 7 eksemplar.

b. 1 (satu) set Laporan Kemaslahatan (Sustainability Report)
2024 vyang tersaji dalam Bahasa Indonesia dan Bahasa
Inggris berupa softcopy dan cetak Laporan Kemaslahatan
2024 sebanyak 7 eksemplar.

Pernyataan Pelaku Usaha:

Dengan mengikuti tahapan proses pengadaan ini, Pelaku Usaha mengakui dan menyatakan bahwa BPKH berhak
sewaktu-waktu membatalkan, menunda proses pengadaan, dan/atau memilih secara mutlak Pelaku Usaha yang
akan diundang mengikuti tahapan Pengadaan Langsung, dan atas tindakan BPKH dimaksud Pelaku Usaha
membebaskan BPKH dari segala tuntutan dan gugatan dalam bentuk apapun.



Rp249.750.000,- (dua ratus empat puluh sembilan juta tujuh ratus
lima puluh ribu rupiah)

Perkiraan Maksimal

Biaya

Mengingat proses pengadaan akan dilaksanakan melalui aplikasi pengadaan BPKH, maka
bagi Para Pelaku Usaha yang kompeten dan berminat mengikuti proses pengadaan ini namun belum
terdaftar/belum diaktivasi sebagai Penyedia yang Terkualifikasi dalam Vendor Management System
(VMS) BPKH, diwajibkan untuk melakukan pendaftaran terlebih dahulu dengan mengakses tautan
http://vendor.pengadaan.com/ dan dilanjutkan dengan login di https://eproc.bpkh.go.id/ (alur
pendaftaran dan persyaratan, terlampir). Mengingat pengadaan.com adalah portal pengadaan yang
dikelola pihak ketiga diluar BPKH, maka segala dinamika/keterlambatan yang terjadi dalam proses
pendaftaran di portal pengadaan.com yang menyebabkan Pelaku Usaha tidak dapat mengikuti proses
pengadaan ini sepenuhnya menjadi tanggung jawab/risiko Pelaku Usaha.

Khusus bagi Pelaku Usaha yang telah terdaftar sebagai Penyedia yang Terkualifikasi dalam
VMS BPKH, dapat langsung menmpaikan Perkiraan Harga/Biaya melalui login ke Aplikasi Pengadaan
(https://eproc.bpkh.go.id/) dan mengakses menu: Pengadaan > Survey Pengadaan.

Petunjuk pemasukan/input perkiraan harga/biaya dapat dilihat/diunduh pada Aplikasi
Pengadaan dengan mengakses : Menu Bantuan > Panduan.

Pelaku Usaha yang memiliki pengalaman yang paling sesuai dan menyampaikan perkiraan
harga/biaya yang dinilai terbaik, akan dipertimbangkan untuk diundang memasukkan penawaran
sesuai dengan jadwal pelaksanaan pengadaan langsung. Perkiraan harga/biaya yang disampaikan
Pelaku Usaha ini bukan merupakan Dokumen Penawaran dan bukan pengakuan/pengesahan
(endorsement) atas kebenaran dan keabsahan proses pengadaan barang/jasa dan/atau penunjukan
pemenang penyedia barang/jasa. Perkiraan harga/biaya yang disampaikan Pelaku Usaha selain
melalui Aplikasi Pengadaan BPKH, dinyatakan tidak dapat diterima.

Adapun rencana jadwal proses pengadaan, meliputi :

JADWAL
No TAHAPAN Hari/Tanggal Waktu
Mulai AKkhir*
1. | Pendaftaran Pelaku Usaha
o | Voo Dot et 2582 | b o
- —— 28 Mei— 4 Rabu, 16.00 WIB | Rabu, 10.00 WIB
Pembuktian Kualifikasi untuk Juni 2025
3. | menjadi Pelaku Usaha terdaftar
pada Aplikasi Pengadaan
4 Pengumuman RFQ/RFI (Vendor
" | Survey) Rabu — Rabu,
28 Mei— 4 Rabu, 16.00 WIB | Rabu, 12.00 WIB
5 Penyampaian Perkiraan Juni 2025
" | Harga/Biaya oleh Pelaku Usaha
Pemasukan dan Pembukaan Kamis — Rabu
6. | Dokumen Penawaran bagi Kamis, 10.00 WIB | Rabu, 23.59 WIB

Pelaku Usaha Terpilih 5= 11Juni 2025

Evaluasi, Klarifikasi Teknis dan

Kamis —Jumat,

7. Negosiasi Harga 12 — 13 Juni 2025 Kamis, 10.00 WIB | Jumat, 23.59 WIB
8 Penandatanganan SPK Senin, 08.00 WIB 17.00 WIB
' & 16 Juni 2025 ' '

Pernyataan Pelaku Usaha:

Dengan mengikuti tahapan proses pengadaan ini, Pelaku Usaha mengakui dan menyatakan bahwa BPKH berhak
sewaktu-waktu membatalkan, menunda proses pengadaan, dan/atau memilih secara mutlak Pelaku Usaha yang
akan diundang mengikuti tahapan Pengadaan Langsung, dan atas tindakan BPKH dimaksud Pelaku Usaha
membebaskan BPKH dari segala tuntutan dan gugatan dalam bentuk apapun.



Keterangan:

*= Bagi Pelaku Usaha yang tidak dapat memenuhi/melengkapi data/dokumen yang dipersyaratkan
sesuai batas akhir waktu yang telah ditentukan untuk setiap tahapan, maka tidak akan
diproses/diikutsertakan pada tahapan selanjutnya. Petunjuk singkat dan persyaratan umum
pendaftaran dapat dilihat pada Lampiran Pengumuman ini.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya, diucapkan terima kasih.

Jakarta, 28 Mei 2025
TTD

Pelaksana Pemilihan pada
Badan Pengelola Keuangan Haji

Pernyataan Pelaku Usaha:

Dengan mengikuti tahapan proses pengadaan ini, Pelaku Usaha mengakui dan menyatakan bahwa BPKH berhak
sewaktu-waktu membatalkan, menunda proses pengadaan, dan/atau memilih secara mutlak Pelaku Usaha yang
akan diundang mengikuti tahapan Pengadaan Langsung, dan atas tindakan BPKH dimaksud Pelaku Usaha
membebaskan BPKH dari segala tuntutan dan gugatan dalam bentuk apapun.



Lampiran Pengumuman
Nomor  :B.28007/BPKH/BP/A6.4/05/2025
Tanggal :28 Mei 2025

Alur Pendaftaran dan Persyaratan umum untuk mendaftar di portal pengadaan.com
dimaksud (Khusus untuk Pelaku Usaha yang belum terdaftar/belum diaktivasi sebagai
Penyedia yang Terkualifikasi dalam Vendor Management System (VMS) BPKH), sebagai
berikut:

o

Vendor memilih
BPKH sehagai
Buyer

Data Perusahzan, Legel

Tidak Pengunus, Keuangan, SOM

Pengalaman, Pracuk,/Jasa,
Fasilitas, Dokumen

Mendaftar di
Pengadaan com

Penyedia

Verifikasi Email

Diagram, schematic

Data yang telah diinput disesuaikan
dengan data yang dilampirkan (upload)

oleh vender Description automatically generated

‘Vendor Registration

Data Lengkap?

Verifikator Pengadaan.com

Tidak

Verifikasi Data
Pen

Ya

Otariesasi persetjuan End
hasil verifikasi
(aktivasi)?

Pengelola Vendor BPKH

Keterangan:

*= Pelaku Usaha yang bermaksud melakukan pendaftaran dapat melihat dan memenuhi syarat dan
ketentuan dimaksud dengan mengakses http://vendor.pengadaan.com/

Pernyataan Pelaku Usaha:

Dengan mengikuti tahapan proses pengadaan ini, Pelaku Usaha mengakui dan menyatakan bahwa BPKH berhak
sewaktu-waktu membatalkan, menunda proses pengadaan, dan/atau memilih secara mutlak Pelaku Usaha yang
akan diundang mengikuti tahapan Pengadaan Langsung, dan atas tindakan BPKH dimaksud Pelaku Usaha
membebaskan BPKH dari segala tuntutan dan gugatan dalam bentuk apapun.


http://vendor.pengadaan.com/

